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Zalacznik 1 — Tabela Optat

Tabela Optat dla Serwisu Millennium Ksiegowos$¢é obowigzujgca od dnia 01.01.2026 r.

O ile nie wyspecyfikowano inaczej, podane w tabeli optaty sg optatami miesiecznymi.

UWAGA! DO WSZYSTKICH PONIZSZYCH OPLAT ZAWARTYCH W TABELI DOLICZANY JEST PODATEK VAT W
WYSOKOSCI 23 %. UZYTKOWNIK ZOBOWIAZANY JEST DO ZAPLATY NALEZNOSCI ZAWIERAJACEJ
PODATEK VAT (KWOTY BRUTTO)

Lp Pakiety Serwisu Funkcjonalnosci objete Pakietem L G
optata w zi
e Pulpit
1 DARMOWE e Fakturowanie bez ograniczenia ilosci dokumentow 0

FAKTUROWANIE L .
e Zgodnosé z KSeF*

Pakiet DARMOWE FAKTUROWANIE
oraz

e Inbox 30
Koszty

Ksiegowos¢

PAKIET SAMODZIELNA KSIEGOWOSC
oraz

e Automatyczne rozrachunki

e Planer ptatnosci

e Monitoring ptatnosci

[}

r

SAMODZIELNA
KSIEGOWOSC

3 BIZNES 45

Funkcje KSeF Premium*

*dostepne od 01.02.2026.

Tabela Optat dla Pakietéw Obstuga Ksiegowa

UWAGA! DO WSZYSTKICH PONIZSZYCH OPLAT ZAWARTYCH W TABELI DOLICZANY JEST PODATEK VAT W
WYSOKOSCI 23 %. UZYTKOWNIK ZOBOWIAZANY JEST DO ZAPLATY NALEZNOSCI ZAWIERAJACEJ
PODATEK VAT (KWOTY BRUTTO)

O ile nie wyspecyfikowano inaczej, podane w tabeli optaty sg optatami miesiecznymi. O ile w tabeli mowa
jest o ilosci godzin miesigcznie lub ilosci dokumentow, to godziny/dokumenty niewykorzystane w danym
miesigcu nie przechodza na kolejne okresy rozliczeniowe.

Podstawowa

miesieczna
optata w zi

dla Uzytkownikéw rozliczajgcych sie poprzez KPiR, ryczatt lub karte podatkowa

e Wytgcznie dla firm rozliczajgcych sie w formie ryczattu
ewidencjonowanego z jedng stawka ryczattu

Pakiet SAMODZIELNA KSIEGOWOSC

Ksiegowanie tacznie do 3 dokumentéw krajowych w PLN
Rozliczenie sktadki ZUS wtasciciela

Obstuga online i telefoniczna przez dedykowana ksiegowa
Pakiet SAMODZIELNA KSIEGOWOSC

Ksiegowanie tgcznie do 15 dokumentéw w PLN 229
Rozliczenie sktadki ZUS wtasciciela

1. PODSTAWOWY 159

2. STANDARDOWY
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e Pakiet BIZNES

Ksiegowanie tacznie do 40 dokumentéw kosztowych oraz
sprzedazowych, w tym do 5 zagranicznych lub walutowych
Sporzadzanie i wysyika pliku JPK_V7

Obstuga kontroli podatkowej (do Th/miesiecznie)
Konsultacja ksiegowa (do 1h/miesiecznie)

Rozliczenie sktadki ZUS wiasciciela

Obstuga online i telefoniczna przez dedykowang ksiegowg

3. ROZSZERZONY 495

Optata netto w zt dla

Dodatk.owe ustugi KPiR, Ryczalt, Karta
ksiegowe podatkowa

1. | Ksiegowanie dokumentéw ponad limit danego Pakietu (za 1 dok.)* oraz 7

doptata za faktury walutowe
2. | Obstuga metody kasowej lub VAT marza (za 1 dok.) S
3 | Wystawienie przez ksiggowg w imieniu Uzytkownika Faktury sprzedazy 15

KSeF z potwierdzeniem kodem SMS
4. | Weryfikacja danych zawartych na wizualizacji faktury z KSeF na podstawie 5

kodu QR
5. | Sporzadzanie zgtoszenia/informacji/deklaraciji: VAT R, VAT UE, VAT 9M, 75

VAT 8, NIP-8, DRA roczna za kwiecien (za dokument) oraz JPK_V7 (o ile nie
wystepuje w Pakiecie)

6. | Sporzadzenie deklaracji RCA, ZWUA, ZZA, ZUA oraz ZUS DRA (za 1 dok. o S0
ile nie wystepuje w Pakiecie)

7 Korekty deklaracji i naliczenia podatku z przyczyn lezacych po stronie 50

" | Uzytkownika (za kazde 15 min.)
8 Doptata za dostarczenie dokumentéw po terminie lub w innej formie niz 50

" | poprzez Serwis
9. | Doksiegowanie dokumentow w trybie Express (po 15-tym) 100
10 Inne prace ksiegowe np. obstuga kontroli, rozliczanie delegacji, réznic 50

" | kursowych, importu ustug i towaréw, deklaracje VIU-DO (za kazde 15 min.)
11. | Obstuga w jezyku obcym od 50
12. | Konsultacje doradcy podatkowego (za 1h) od 350
13. | Sporzadzenie rocznego zeznania dla dziatalnosci gospodarczej, roczne od 180

JPK_KR_PD i JPK_ST_KR

Ustugi Optata
kadrowo-ptacowe netto w zt
1. | Obstuga kadrowo-ptacowa(za pracownika) 90
2. | Doptata za obstuge o prace ptacowa umowy ze sktadnikami zmiennymi (za 10
pracownika)
3. | Obstuga umowy cywilnoprawnej (za rachunek) 60
4. | Przygotowanie ZPA, ZFA, DRA wraz z RCA, IWA, PPK, PFRON (za dokument) 80

Sporzadzenie dokumentaciji przed rozpoczeciem pracy lub zwigzanych z jej

zakonczeniem / przygotowanie Z-3 60
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6. | Sporzadzenie rocznych deklaracji PIT z ptac: PIT4R, PIT-8AR (za deklaracije) 150
7. | Sporzadzanie rocznych informacji IFT-1R i PIT-11 (za informacje) 30
8. | Dodatkowe ustugi kadrowo-ptacowe np. zarejestrowanie/wyrejestrowanie 50

w ZUS i PPK, sporzadzenie ZAS-12 (za deklaracje) / zajecia komornicze,
dokumentacja do GUS, weryfikacja dokumentaciji legalizujgcej zatrudnienie
cudzoziemca (za 15 min) / Korekta naliczenia listy ptac z winy Uzytkownika

Optaty Optata
administracyjne netto w zt
1. | Dodatkowa licencja dostepu do Serwisu dla wspétpracownika Uzytkownika 15
2. | Odblokowanie ustug ksiegowych po okresie zalegania z ptatnoscig, w tym 100

takze w sytuacji gdy Uzytkownik posiadajgcy zalegtosci rozwigzuje umowe
z Operatorem, a nastepnie zawiera nowg umowe z Operatorem
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Zalacznik 2 — Zakres ustug i obowigzkéw Stron w ramach ustugi Obstuga Ksiegowa

Niniejszy Zatgcznik postuguje sie pojeciami w znaczeniu im nadanym przez Regulamin Serwisu, chyba ze co
innego wynika z tresci Zatgcznika.

1. Operator $wiadczy na rzecz Uzytkownika précz Ustugi informatycznej polegajgcej na udostepnieniu
funkcjonalnosci wymienionych w Regulaminie w odpowiednich Pakietach, takze ustuge ksiegowa
polegajgcg na prowadzeniu podatkowej ksiegi przychodéw i rozchoddw, ryczattu
ewidencjonowanego, karty podatkowej lub ksigg rachunkowych (petna ksiegowos$¢), szczegétowo
opisang w punkcie | ponizej.

2. Operator ponosi wzgledem Uzytkownika odpowiedzialnos¢ za prawidtowos¢ i terminowosé
wykonania ustugi ksiegowej w zakresie opisanym w niniejszym Zatgczniku do kwoty 100 000 zi.
Niewykonanie lub niewfasciwe wykonanie obowigzkdw przez Uzytkownika ogranicza lub wytgcza
odpowiedzialnos¢ Operatora. W czasie okresu zawieszenia wykonywania ustug, o ktérym mowa w
punkcie VIII. 7 odpowiedzialnos¢ Operatora jest wytgczona, nie dotyczy to okreséw wczesniejszych,
o ile Uzytkownik nie ma zalegtosci z tytutu optat naleznych Operatorowi.

3. W zadnym wypadku Operator nie ponosi odpowiedzialnos$ci za zaptate naleznych od Uzytkownika,
wtasciwym organom lub instytucjom, sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub podatkéw.

I. Zakres czynnosci wykonywanych przez Operatora oraz jego obowigzki w ramach Pakietéw Obstuga
Ksiegowa dla Uzytkownikow rozliczajacych sie poprzez KPIR, ryczatt lub karte podatkowa.

1. Wprowadzenie do Serwisu dokumentéw dotyczacych kosztéw i zakupow oraz sprzedazy.

2. Kwalifikacja podatkowa dokumentéw oraz ich zatwierdzanie w Serwisie. Uzytkownik nie posiada
uprawnien do zatwierdzania dokumentéw, ani do zatwierdzania i wysytania deklaracji podatkowych.
Czynnosci te sg zastrzezone wytgcznie dla Operatora ze wzgledu na jego odpowiedzialno$é za
poprawnos¢ prowadzonych ewidencji.

3. Ustalenie wysokosci zobowigzain podatkowych z tytutu PIT lub VAT, o ile Uzytkownik jest
podatnikiem podatku VAT, w terminie wskazanym w harmonogramie opisanym w pkt IV (dalej:
,Harmonogram”).

4. Podpisywanie na podstawie petnomocnictwa i sktadanie wymaganych plikéw JPK do organu
podatkowego (droga elektroniczng), w ustawowym terminie.

5. Przesytanie Uzytkownikowi pocztg elektroniczng informacji o wysokosci podatkéw i sktadek na
ubezpieczenia spoteczne do zapfaty, zgodnie z Harmonogramem.

6. Przesytanie Uzytkownikowi pocztg elektroniczng, w zaleznosci od przypadku, wydruku Podatkowej
Ksiegi Przychoddéw i Rozchodéw albo wydruku Ewidencji Przychodéw, w formacie PDF.

7. Przestanie pocztg elektroniczng wydruku rejestréw VAT, w formacie PDF (dla Uzytkownikéw
bedacych aktywnymi podatnikami VAT).

8. Prowadzenie innych ewidencji wymaganych przepisami, nieobjetych Pakietem, o ile zostang zlecone
Operatorowi w ramach ustug dodatkowych.

9. Operator zapewnia wsparcie techniczne w Dni Robocze w godzinach 9-17. Operator gwarantuje
mozliwos¢ kontaktu z ksiegow-g/-ym w godzinach 9-16 w Dni Robocze. Dane kontaktowe sa
dostepne na stronie internetowej Serwisu.

Il. Zakres czynnosci wykonywanych przez Operatora oraz jego obowigzki w ramach Obstugi Ksiegowej dla
Uzytkownikéw prowadzacych ksiegi rachunkowe (petna ksiegowos¢)

1. Wprowadzenie do Serwisu dokumentéw dotyczgcych kosztéw i zakupdw oraz sprzedazy.
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2. Ksiegowanie operacji bankowych i prowadzenie rozrachunkow.
Prowadzenie ksigg rachunkowych zgodnie z Ustawa o rachunkowosci.

4. Kwalifikacja podatkowa dokumentéw oraz ich zatwierdzanie w Serwisie. Uzytkownik nie posiada
uprawnien do zatwierdzania dokumentdéw, ani do zatwierdzania i wysytania deklaracji podatkowych.
Czynnosci te sg zastrzezone wytgcznie dla Operatora ze wzgledu na jego odpowiedzialnosé¢ za
poprawnos¢ prowadzonych ewidencji.

5. Ustalenie wysokosci zobowigzan podatkowych z tytutu VAT, o ile Uzytkownik jest podatnikiem
podatku VAT, w terminie wskazanym w harmonogramie opisanym w Harmonogramie.

6. Ustalenie wysokosci zaliczek z tytutu podatku CIT, w terminie wskazanym w Harmonogramie.

7. Podpisywanie na podstawie petnomocnictwa i skiadanie plikow JPK w wymaganym zakresie do
organu podatkowego (drogg elektroniczng), w ustawowym terminie.

8. Przesytanie Uzytkownikowi pocztg elektroniczng informacji o wysokosci podatkéw i sktadek na
ubezpieczenia spoteczne oraz innych naleznosci publicznoprawnych do =zaptaty, zgodnie z
Harmonogramem.

9. Przestanie pocztg elektroniczng wydruku rejestréw VAT, w formacie PDF (dla Uzytkownikow
bedacych aktywnymi podatnikami VAT), deklaraciji VAT oraz kalkulacji CIT.

10. Prowadzenie innych ewidencji wymaganych przepisami, nieobjetych Pakietem, o ile zostang zlecone
Operatorowi w ramach ustug dodatkowych.

11. Operator zapewnia wsparcie techniczne w Dni Robocze w godzinach 9-17. Operator gwarantuje
rowniez mozliwos¢ kontaktu z ksiegow-g/-ym w godzinach 9-16 w Dni Robocze. Dane kontaktowe sg
dostepne na stronie internetowej Serwisu.

I1l. Warunki wykonywania Ustug

1. Uzytkownik zobowigzany jest terminowo dostarcza¢ dokumenty i informacje niezbedne do
ksiggowania.

2. Dokumenty przestane przez Uzytkownika po terminie okreslonym w pkt 1 Harmonogramu beda
ksiegowane w trybie PILNE lub Express, a Operator pobierze za to dodatkowg optate zgodnie Tabelg
Optat. Operator nie gwarantuje zaksiegowania dostarczonych z opdznieniem dokumentéw, lecz
dotozy nalezytej starannosci, aby dokumenty te zostaly zaksiegowane do danego okresu
ksiegowego. W innym przypadku dostarczone z opéznieniem dokumenty zostang zaksiegowane w
okresie kolejnym, a Operator sporzgdzi wymagane korekty pobierajgc za to optaty zgodnie z Tabelg
Optat.

3. W przypadku niedostarczenia w terminie jakichkolwiek dokumentéw i niemoznosci uwzglednienia
dokumentéw przestanych z opdznieniem, Operator sporzadzi w odpowiednim terminie deklaracje
wykazujgce w odpowiednich pozycjach wartos¢ ,0”, a w przysztym okresie zaksieguje dostarczone z
opo6znieniem dokumenty oraz sporzadzi wymagane korekty, pobierajgc za to optaty zgodne z Tabelg
Optat.

4. O ile przestanie z opd6znieniem dokumentéow powodowac beda koniecznos¢ ztozenia deklaracji
korygujacej lub korekty pliku JPK, to ustuga ta bedzie dodatkowo ptatna, zgodnie z Tabelg Optat.

IV. Obowigzki Uzytkownika

1. Wystawianie w Serwisie prawidtowych dokumentéw potwierdzajgcych sprzedaz, w tym prawidtowe
oznaczanie typow transakcji oraz nadawanie prawidlowych kodéw GTU w rozumieniu
Rozporzadzenia Ministra Finansow, Inwestycji i Rozwoju w sprawie szczegdtowego zakresu danych
zawartych w deklaracjach podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od towaréw i ustug z dnia
15 pazdziernika 2019 r. (Dz.U. z 2019 r. poz. 1988 z pdzniejszymi zmianami). Wystawianie Faktur
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sprzedazy KSeF zgodnie z art.106gb Ustawy o VAT, w brzmieniu obowigzujgcym od 01.02.2026 r. z
pozniejszymi zmianami oraz innymi wiasciwymi przepisami odnoszgcymi sie Faktur sprzedazy KSeF,
w tym do ich wysyiki, jak rowniez sprawdzanie czy Faktury sprzedazy KSeF, ktérych wysytka do KSeF
zostata zainicjowana w Serwisie zostaty do KSeF wystane i czy do Serwisu wptyneto z KSeF UPO do
tych Faktur, o ile na Uzytkowniku spoczywa obowigzek wystawiania Faktur sprzedazy KSeF.

2. Wgrywanie skandéw dokumentow ksiegowych do Serwisu na biezaco, najlepiej w dniu otrzymania
dokumentu zrédtowego (poprzez zrobienie zdjecia aplikacjag mobilng lub przestanie wiadomosci
email z fakturg w pliku PDF na e-mail zdefiniowany w ustawieniach Serwisu) lub wgranie skanéw /
zdje¢ / plikébw PDF funkcjg ,Wgraj skany” w zaktadce Inbox i oraz przechowywanie oryginalnych
dokumentéw uprzednio wgranych do Serwisu w swojej siedzibie.

3. Przesytanie oryginalnych dokumentéw dotyczacych kosztéw, zakupdw i sprzedazy do Operatora, o
ile Uzytkownik nie przekazuje dokumentéw w sposdb wskazany w punkcie 2 powyze;j.

4. Prowadzenie w Serwisie ewidencji przebiegu pojazdu w przypadkach wynikajagcych z
obowigzujacych przepisoéw prawa.

5. Jesli jest to wymagane przepisami — sporzadzanie spisu z natury oraz dokonywanie jego wyceny.

6. Prowadzenie innych ewidencji wymaganych przepisami, w szczegdlnosci dokumentacji kadrowej i
ptacowej w przypadku zatrudniania pracownikéw, o ile nie zostato to zlecone Operatorowi w ramach
ustug dodatkowych.

7. Biezace kontrolowanie i aktualizacja zaptat dokonywanych przez kontrahentéw Uzytkownika na
rzecz Uzytkownika oraz przez Uzytkownika na rzecz jego kontrahentéw, a takze zaptat naleznosci o
charakterze publicznoprawnym, w tym podatkdw i sktadek na ubezpieczenia spoteczne, nawet jesli
Uzytkownik skorzysta z funkcjonalnos$ci Automatyczne rozrachunki.

V. Postanowienia szczegélne

1. Zawarcie umowy miedzy Uzytkownikiem a Operatorem o swiadczenie ustug ksiegowych Obstuga
Ksiegowa nastepuje w przez aktywacje wybranego Pakietu Obstugi Ksiegowej poprzez skorzystanie
z funkcji dostepnej w Serwisie zaktadka Ustawienia lub telefonicznie pod numerem telefonu: +48 22
100 50 97 lub na stronie Banku. Aktywacja nastepuje z chwilg potwierdzenia w Serwisie
aktywowania odpowiedniego Pakietu. Operator potwierdzi fakt zawarcia umowy z Uzytkownikiem
wysytajgc mu wiadomos¢ e-mail. W przypadku uméw zawartych do 10 dnia danego miesigca
pierwszym miesigcem ksiegowym bedzie dany miesigc, a w przypadku uméw zawieranych po 10
dniu danego miesigca pierwszym miesigcem ksiggowym bedzie miesigc nastepny, chyba ze
Operator i Uzytkownik ustalg wspdlnie inny termin rozpoczecia $wiadczenia ustugi ksiegowej.

2. Uzytkownik Pakietu Obstuga Ksiegowa moze zosta¢ zobowigzany przez Operatora do przekazania
przy zawieraniu umowy lub w trakcie jej obowigzywania informacji uzupetniajgcych na swoj temat
lub w odniesieniu do prowadzonej dziatalnosci w celu wypetnienia przez Operatora obowigzkéw
wynikajgcych z ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1124 z pdzniejszymi zmianami).

3. Niezaleznie od sytuacji opisanych w Regulaminie, w ktérych Operatorowi przystuguje prawo do
wypowiedzenia umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia, umowa o Swiadczenie ustug
ksiegowych Obstuga Ksiggowa moze by¢ wypowiedziana przez kazda ze stron na piSmie lub
e-mailem (w przypadku Uzytkownika e-mail musi by¢ wystany z adresu e-mail zarejestrowanego w
Serwisie), z zachowaniem 1 (jeden) miesiecznego okresu wypowiedzenia, ktérego koniec przypada
na koniec miesigca kalendarzowego. Operator potwierdzi Uzytkownikowi fakt otrzymania
oswiadczenia o wypowiedzeniu poprzez wiadomos¢ e-mail wystang na adres Uzytkownika.

4. Operator ma takze prawo wypowiedzie¢ umowe o swiadczenie ustug ksiegowych Obstuga Ksiegowa
w przypadku braku kontaktu z Uzytkownikiem przez okres dtuzszy niz 30 dni, jezeli brak kontaktu

uniemozliwia $wiadczenie ustug w petnym zakresie.
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5. W razie braku zaptaty przez Uzytkownika za ustugi ksiegowe przez okres dtuzszy niz 30 dni Operator
ma prawo do Wstrzymania swiadczenia ustug do momentu uregulowania przez Uzytkownika
zalegtosci. Ewentualne negatywne konsekwencje wynikajgce z niewykonywania ustug ksiegowych
przez Operatora w okresie Wstrzymania swiadczenia ustug, ponosi wytgcznie Uzytkownik.

6. Po uptywie 14 dni od Wstrzymania swiadczenia ustug przez Operatora, z powodu bezskutecznego
uptywu terminu ptatnosci naleznosci i braku zaptaty catosci zalegtosci przez Uzytkownika, Operator
ma prawo rozwigzaé umowe bez zachowania okresu wypowiedzenia (ze skutkiem
natychmiastowym).

VI. Harmonogram prac dla ustugi Obstuga Ksiegowa

Operator  Uzytkownik

Czynnosé Obstugi Ksiegowej

1. Przesyta do Operatora dokumenty ksiegowe na biezgco, ale 10-ty
nie pézniej niz do dnia wskazanego w tabeli

2. Ksieguje dokumenty ksiegowe na biezgco, ale ostatnie 15ty
dokumenty do dnia wskazanego w tabeli

3. Przekazuje prognoze podatkéow do zaptaty (PIT i VAT) (tylko | 15-ty
dla uzytkownikéw Obstuga Ksiegowa VIP)

4, Dostarcza ostatniag paczke dokumentéw (maksymalnie 10 17ty
dokumentéw, obowigzuje tylko dla uzytkownikéw Obstuga
Ksiegowa VIP)

5. Przekazuje informacje o wysokosci podatku PIT do zaptaty 19-ty

6. Przekazuje informacje o wysokosci podatku VAT do zaptaty 19-ty

7. Ptaci podatek PIT 20-ty

8. Sporzadza i wysyta obowigzkowe pliki JPK_VAT 20-ty

9. Ptaci podatek VAT 25-ty

1. Przesyta informacje konieczng do naliczenia ptac (bonusy, 25-ty
nieobecnosci, zwolnienia lekarskie, urlopy lub informacje o ich
braku)
2. Przesyta liste ptac do Uzytkownika 30-ty
3. Ptaci wynagrodzenie na rachunek bankowy pracownika 30-ty
4, Przesyta informacje o sktadkach ZUS i podatku do zaptaty 10-ty
5. Ptaci sktadki ZUS 20-ty
6. Ptaci podatek PIT-4 20-ty

Przesyta informacje konieczng do naliczenia ptac (bonusy,
nieobecnosci, zwolnienia lekarskie, urlopy lub informacje o ich
braku)

3-ci
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2. X Przesyta liste ptac do Uzytkownika 10-ty
3. b 4 Ptaci wynagrodzenie na rachunek bankowy pracownika 10-ty
4, X Przesyta informacje o sktadkach ZUS i podatku do zaptaty 15ty
5. X Ptaci sktadki ZUS 20-ty
6. b 4 Ptaci podatek PIT-4 20-ty
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